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1.

DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Trata-se de aquisicdo de teclados e mouses, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

CATMAT .

e Unidade .
Especificagao DT Quantidade
Classe PDM | Cddigo € Viedida

TECLADO 7060 13510 |[451817 | unidade 20

MOUSE 7060 5409 451822 | unidade 20

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.
1.1.5.

1.1.6.

1.1.7.

1.1.8.

Os bens objetos desta contratacdo sao caracterizados como comuns, isto é, aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo 69,
inciso XIlI, da Lei 14.133/21.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n2 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Portaria PGR/MPU n? 85, de 27 de
maio de 2022.

Os objetos desta contratacdo estdo classificados na classe de materiais/padrédo
descritivo de materiais (PDM) do Sistema de Catalogacdo de Material do Governo
Federal, relacionados na tabela acima.

O fornecimento dos bens é enquadrado como ndo-continuo.

Os quantitativos indicados foram baseados na necessidade de substituir e
complementar o parque computacional da PRR3, composta por estacdes de
trabalho do tipo desktop com os prazos de garantia expirados e do aumento de
servidores no trabalho presencial conforme estabelecido pela PORTARIA PGR/MPU
Ne 22, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2026. Periféricos de entrada, como mouses e
teclados, possuem vida util limitada devido ao desgaste natural e didrio de seus
componentes mecanicos. Atualmente, o estoque da unidade encontra-se em niveis
criticos (restando apenas cerca de 6 teclados e menos de 20 mouses), o que
impossibilita o pronto atendimento a falhas.

Em razdo dos descritivos dos cddigos constantes do sistema compras.gov.br ndo
possuirem o mesmo nivel de detalhamento do objeto desta contratacdo, as
propostas deverdo atender as especificacbes técnicas dispostas nos descritivos
constantes neste Termo de Referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados a partir da
emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

A formalizagao sera feita por meio de nota de empenho, nos termos dos incisos | e |l
do art. 95 da Lei n2 14.133/21.



2.
2.1

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

N3do se faz necessario incluir a demanda no PCA 2026 em virtude do valor, conforme
Nota Técnica n? 416/2025 AEGON/SG (PGR-00257728/2025) e paragrafo Unico, inciso Il
do art. 11 da Portaria PGR/MPU n2 38/2023. Ainda, a demanda esta alinhada a politica
de promocgao da qualidade de vida no trabalho, conforme previsto no Mapa Estratégico
2024-2027 do Ministério Publico Federal, especialmente, no objetivo de fomentar um
ambiente de trabalho seguro, saudavel e sustentdavel.

Justificativa da contratagdo:

2.2.

A aquisicdo dos periféricos de informatica visa garantir a continuidade das atividades
administrativas e operacionais da instituicdo, proporcionando substituicdo de
equipamentos desgastados, manutencdo da padronizacdo tecnoldgica e adequacao
ergonOmica dos postos de trabalho.

2.2.1. a aquisicdo de mouses e teclados para recomposicdo imediata do estoque

operacional do nucleo de atendimento aos usudrios da Procuradoria Regional da
Republica da 32 Regido (PRR3). A necessidade decorre do fato de que o atual parque
computacional da PRR3, composto por estacbes de trabalho do tipo desktop,
encontra-se envelhecido e com os prazos de garantia expirados e também do
aumento de servidores no trabalho presencial conforme estabelecido pela
PORTARIA PGR/MPU N2 22, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2026.

2.2.2.  Sob a dtica do interesse publico, a pronta substituicdo desses periféricos é essencial.

A falta de um simples teclado ou mouse inviabiliza o uso de toda a estagdo de
trabalho, o que pode causar a paralisagdao das atividades laborais de servidores e
membros, prejudicando a eficiéncia administrativa e o andamento da prestac¢ao
jurisdicional e dos servigos essenciais a sociedade.

Enquadramento da contratagdo:

2.3.

2.4.

3.1.

A contratac3do por DISPENSA DE LICITACAO fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei
n? 14.133/2021, e na Portaria PGR MPU N2 148/2022 e nas demais normas legais e
regulamentares atinentes a matéria.

Registra-se que, em razdo da baixa complexidade do objeto, do reduzido valor estimado,
do histdrico de contrata¢des similares e da natureza pontual da demanda, entende-se
ndo ser necessaria a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), nos termos do art.
18, §19, da Lei n? 14.133/2021. A formalizacdo da dispensa consta do DESPACHO N9
4816/2026/SECREG/ PRR32 — PRR3%-00010916/2026, proferido pelo Sr. Secretério
Regional no uso das suas atribuicdes regimentais.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O objeto da contratacdo compreende a aquisicao de 20 (vinte) teclados e 20 (vinte)
mouses com as seguintes especificagbes:

3.1.1. [tem 1 - Teclados

3.1.1.1.  Cor preta;

3.1.1.2.  Padrao AT do tipo estendido com todos os caracteres da lingua portuguesa
do Brasil e bloco de teclado numérico;

3.1.1.3. Padrdo ABNT-2;


https://unico.mpf.mp.br/unico/modulo/documento/painel/#/157627209

3.1.1.4. Conexdo USB Tipo A macho, sem uso de adaptadores, plug 'n play;
3.1.1.5. Ajuste de altura e/ou inclinacdo do teclado;

3.1.1.6. Aimpressao sobre as teclas do tipo permanente, ndo apresentando desgaste
por abrasdo ou uso prolongado;

3.1.1.7.  Sistemas Operacionais: Compatibilidade nativa com Windows e Linux;

3.1.1.8. Comprimento do cabo de 1.2 metros, no minimo.

3.1.2. Item 2 - Mouses

3.2

3.3.

3.4.

3.1.2.1.  Cor preta;

3.1.2.2. Conexdo USB Tipo A macho, sem uso de adaptadores, plug 'n play;
3.1.2.3. Comprimento do cabo de 1.5 metros, no minimo;

3.1.2.4. Resolugao de 1000 (mil) dpi;

3.1.2.5. Tecnologia 6ptica, de conformacdo ambidestra, com botdes esquerdo,
direito e central préprio para rolagem;

3.1.2.6. Minimo de 3 botdes (Esquerdo, Direito e Botdo de Rolagem/Scroll central);
3.1.2.7.  Sistemas Operacionais: Compatibilidade nativa com Windows e Linux;
3.1.2.8. Tamanho: Médio ou Grande (Full-size), ndo serdo aceitos mini mouses.
Fazem parte da presente especificacdo, no que forem aplicaveis, as normas dos
fabricantes.

O objeto da contratacdo compreende a aquisicdo de todos os materiais descritos na

tabela do item “1.1” deste instrumento, nas quantidades ali indicadas, para que a
necessidade levantada seja integralmente solucionada.

Poderdao oferecer propostas comerciais pessoas juridicas que explorem ramo de
atividade compativel com o objeto deste Termo de Referéncia e que atendam as suas
exigéncias.

3.4.1. A proposta devera indicar os pregos unitario e total de cada item ofertado, bem

como marca e modelo, para os itens que exigem tal indicacao.

3.4.2. Qualquer fornecedor poderd apresentar proposta para um ou mais itens de seu

interesse.

3.4.3. O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados da

data de sua apresentacao.

3.4.4. Caso o prazo de validade da proposta ndo esteja expressamente indicado, serd

3.5.
3.6.

considerado como de 60 (sessenta) dias para efeito de julgamento.
O critério para o julgamento das propostas sera o de menor preco unitario por item.

Os precos propostos serdo fixos, irreajustaveis e deverdo abranger todas as despesas
incidentes sobre o objeto da contratacdo, tais como custos diretos e indiretos, tributos,
transporte, seguros, lucro etc.



4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. A contratacdo deverd contemplar os seguintes critérios de sustentabilidade:
4.1.1. Sustentabilidade Ambiental:

4.1.1.1.  Seguir a Portaria PGR/MPF n? 290, de 9 de maio de 2023 que dispGe sobre a
Politica de Sustentabilidade, o Plano de Logistica Sustentavel e a Rede MPF
Sustentdvel no ambito do Ministério Publico Federal.

4.1.1.2. Considerando o Decreto n? 7.746, de 5 de junho de 2012, seja privilegiado,
quando possivel, fornecedores e produtos que observem os critérios e
praticas sustentdveis previstos nos incisos do artigo 49.

Indicagcdao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marcas de referéncia, de
acordo com art. 41, inciso |, alinea d, da Lei n? 14.133/21.

Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratagdo

4.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. N3o havera exigéncia de carta de solidariedade por se tratar de equipamento periférico
comum, amplamente encontrado no mercado e a exigéncia, sendo desnecessaria,
comprometeria o principio da competitividade e isonomia (artigo 41, IV, artigo 52 e
artigo 99, | da Lei 14.133/2021).

Da exigéncia de amostra

4.6. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, ao interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar, podera ser solicitada, a critério da PRR/32 Regido,
amostra do objeto licitado para averiguacao da adequagdao do material ofertado as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, assim como se atende com
eficacia ao fim que se destina.

4.6.1. Poder3o ser exigidas amostras de todos os itens.

4.6.2. Caso exigidas, as amostras deverdo ser entregues dentro de 03 (trés) dias uteis,
contados da sua solicitacdo, no seguinte endereco: Alameda Ribeirdo Preto, n2 45,
Sdo Paulo/SP, no Nucleo de Atendimento ao Usuario — NUAU, telefone (11) 2192-
8957, das 12 as 18 horas, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo
envio e por eventual atraso na entrega.

4.6.3. E facultada a prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes do fim do prazo.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art96
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art96

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso, sem justificativa aceita,

ou havendo entrega de amostra fora das especificacBes previstas, a proposta serd

recusada.

A remessa e a retirada da amostra apresentada ficara a cargo do fornecedor, ndo

cabendo qualquer 6nus a PRR/32 Regido.

4.6.6.1.

4.6.6.2.

4.6.7.1.

4.6.7.2.

4.6.7.3.

4.6.7.4.

4.6.7.5.

4.6.7.6.

Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

Plena conformidade dos mouses ofertados com as especificagdes técnicas,
quantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia (TR); e

Plena conformidade dos teclados ofertados com as especificagdes técnicas,
guantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia (TR).

O resultado das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

Se as amostras apresentadas pelo primeiro classificado ndo forem aceitas,
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

A amostra devera ser enviada na embalagem original do produto e serd
tratada como protdtipo, podendo ser aberta, manuseada e, se necessario,
desmontada pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando
direito a ressarcimento. Ao final da avaliacdo, a amostra podera ser devolvida
ao fornecedor/licitante no estado em que se encontrar.

Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condicles indispensdveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os
manuais impressos em lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

A apresentacdo das amostras ndao sera condicdo de habilitagdao, tampouco
impedimento a participacdo, estando esta limitada a fase de classificagdo das
propostas, devidamente disciplinada no instrumento convocatério — Decisdes
TCU n2%s 85/2002 Plenario e 1102/2001 Plenério.

A amostra devera estar devidamente identificada com o nome e CNPJ do
fornecedor/licitante, conter os respectivos prospectos e manuais, se for o
caso, e dispor na embalagem de informacgdes quanto as suas caracteristicas,
tais como data de fabricacdo, prazo de validade, quantidade do produto, sua
marca, numero de referéncia, cédigo do produto e modelo.

A amostra que obtiver aprovac¢do poderd permanecer na PRR/32 Regido até
gue seja efetivada a entrega do objeto pela licitante vencedora, a fim de ser
com esta comparada.



4.6.7.7.

4.6.7.8.

4.6.7.9.

4.6.7.10.

A proposta serd desclassificada quando rejeitada a amostra, por apresentar
divergéncia em rela¢ao as especificagdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, bem como no caso de sua ndao apresentacdo ou atraso, sem
justificativa aceita pela PRR/32 Regido, no prazo estabelecido no subitem
4.6.2.

Caso as amostras fornecidas sejam novas, de primeiro uso e, ao final dos
testes, estejam em perfeitas condi¢Ges, poderdo ser admitidas como parte do
objeto a ser entregue, a critério da PRR/32 Regido. Caso a PRR/32 Regido
decida pela devolugcdo ou no caso de reprovacao das amostras, a licitante
terd o prazo de 30 (trinta) dias para a retirada.

A empresa poderd enviar um técnico para acompanhar a analise do seu
produto, porém, sem nenhum custo para a PRR/32 Regido.

Apds a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues
deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 30 (trinta) dias, apds o
qual poderdao ser descartadas pela Administracdo, sem direito a
ressarcimento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢Oes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias corridos, contados da confirmacao

do recebimento da nota de empenho.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as

razoes respectivas com pelo menos 07 (sete) dias de antecedéncia para que qualquer

pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e

forca maior.

5.3. A entrega dos materiais devera ser realizada de segunda a sexta, das 12h as 18h,

mediante agendamento prévio perante a Secdo de Logistica — SELOG, no seguinte

endereco: Alameda Ribeirdo Preto, n? 45, bairro Bela Vista, S3o Paulo/Capital, CEP

01331-001.

5.3.1. 0O agendamento prévio mencionado no item supra devera ser realizado com pelo

menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia com o Sr. Wesley Vidal, por meio
dos seguintes contatos: telefone (11) 2192-8957, (11) 99145-7560 (whatsapp) e e-
mail: wesleyvidal@mpf.mp.br.

5.4. A nota de empenho serd enviada via endereco eletronico (e-mail) fornecido pela

contratada.

5.4.1. Caso ndo haja a confirmacdo do recebimento da nota de empenho por parte da

contratada, o termo inicial do prazo mencionado no item “5.1.” serd o dia util

seguinte ao envio.

5.5. Desde ja se considera o endereco eletrénico (e-mail) o meio de comunica¢do padrao

desta PRR/32 Regido para tratar dos assuntos relacionados a esta contratagao.


mailto:weleyvidal@mpf.mp.br

Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

5.6.  Os bens objeto da presente contratacdo terdo garantia minima de 90 (noventa) dias, em

consonancia com o estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor), a contar do recebimento definitivo, prevalecendo a garantia

oferecida pelo fabricante se o prazo for superior, dentro do qual a contratada substituira

todos os produtos que venham a apresentar defeitos de fabricacdo, sem qualquer 6nus a

contratante.

Obrigag6es da Procuradoria Regional da Republica da 32 Regido/contratante

5.7. A Procuradoria Regional da Republica da 32 Regido se obriga a:

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.
5.7.6.

permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias de suas unidades
para a entrega do objeto contratado, conforme condicdes estabelecidas neste
instrumento;

prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da contratada;

relacionar-se com a contratada, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
credenciada;

efetuar, com pontualidade, os pagamentos a contratada, apds o cumprimento das
formalidades legais;

rejeitar objeto que ndo atenda aos requisitos especificados no Termo de Referéncia;

cumprir as disposicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Obrigacoes da contratada

5.8. A contratada se obriga a:

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

5.8.6.

respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da Procuradoria Regional da Republica da 32 Regido;

estar em condicOes de fornecer os bens a partir da data de recebimento da nota de
empenho;

entregar os bens no prazo estabelecido neste termo, sob pena de incidéncia das
sancOes previstas em lei em caso de descumprimento;

reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto deste contrato em que se verificarem vicios, erros ou incorre¢des, nos
termos do item “5.6";

fornecer os bens para os quais sagrar-se vencedora, em estrita conformidade com
as especificacoes e condi¢des exigidas, devendo estar ja inclusos nos valores
propostos todos os custos, impostos, taxas, fretes e demais encargos pertinentes a
formacao do preco;

relatar a PRR/32 Regido toda e qualquer irregularidade ocorrida que impeca ou
retarde o fornecimento dos materiais, efetuando o registro da ocorréncia com todos
os dados e circunstancias julgados necessarios, e prestar os esclarecimentos quando



solicitados;

5.8.7.  responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o

Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

5.8.8.  responder por quaisquer danos pessoais e/ou ao patriménio, causados diretamente

ou indiretamente a contratante, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execu¢ao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo sua responsabilidade pela
existéncia de fiscalizacdo ou o acompanhamento por parte da contratante;

5.8.9. nado transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado sem prévia e

6.
6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

expressa anuéncia da contratante.

GESTAO DA CONTRATACAO

A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagles entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

A Nota de Empenho substitui o instrumento de contrato, nos termos do art. 95, inc. |, da
Lei n2 14.133/2021, e a adjudicataria passa a condicdo de contratada apds recebé-la.

A contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagado
do plano de fiscalizacdo, que conterd informacgOes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.7.

6.8.

A execucdo do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos
respectivos substitutos, designados por meio de Portaria.

A fiscalizacdo da presente contratacdao sera exercida por um fiscal técnico e um fiscal
administrativo/gestor.

6.8.1. Serd designado agente publico lotado no setor requisitante do objeto da

contratacdo para a atuacdo da atribuicdo de fiscal técnico.
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6.8.2.  Serd designado agente publico para atuagao simultanea de fiscal administrativo e

gestor, conforme previsto nos arts. 32 e 13 da Portaria PGR/MPU n2 28 de 16 de
margo de 2023, em razao da baixa complexidade do objeto.

Fiscal Técnico

6.9.

O fiscal técnico acompanhard a execucdo da contratacdo, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas neste termo de referéncia, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.9.1. O fiscal técnico verificara se, no fornecimento, a especifica¢dao, o valor unitario ou

total, a quantidade e os prazos de entrega estdo de acordo com o estabelecido
neste termo de referéncia.

6.9.2. O fiscal técnico anotard todas as ocorréncias relacionadas a execucdo da

contratacdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico informard

imediatamente o fiscal administrativo/gestor que emitird notificacbes para a
correcdo da execucdo da contratacdo, determinando prazo para cumprimento.

6.9.4. O fiscal técnico informara ao fiscal administrativo/gestor, em tempo habil, a

situacdo que demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as providéncias cabiveis e saneadoras, se for o caso.

6.9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo da contratacdo nas datas

aprazadas, o fiscal técnico comunicard o fato imediatamente ao fiscal
administrativo/gestor.

6.9.6. O fiscal técnico realizara o recebimento provisério do objeto contratado, mediante

termo que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal Administrativo/Gestor

6.10.

6.11.

O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo da contratacdo e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade pendente de resolucao, o gestor

6.12.

emitird notificacbes para a correcdo da execucdo da contratacdo, determinando
prazo para cumprimento.

Emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com mencdo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.



6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

7.

Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabiliza¢ao
para fins de aplicacdao de san¢des, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

Elaborar relatério final com informagGes sobre a consecu¢dao dos objetivos que tenham
justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

Confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo, com base nas informagdes
produzidas no recebimento provisério, mediante termo que comprove o atendimento
das exigéncias deste Termo de Referéncia.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento.

Analisar os documentos apresentados para pagamento, conferindo as condi¢des
estabelecidas na contratacdo, e notificar, se necessario, a contratada para regularizacao
de impropriedade constatada.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagdao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.3.1. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de

forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3.2.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade

e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.3.3. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto

ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.3.5. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o

funcionamento ou uso do bem correrdo por conta da contratada e s3ao condi¢des
para o recebimento do objeto.

Liquidagdo

7.4.

7.5.

7.6.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou documento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. adata da emissao;

7.6.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.6.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.6.5. o valor a pagar;

7.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.7.

7.8.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante.

A Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.
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7.9.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.9.1.  verificar a manutencdo das condicOes de habilitacdo exigidas;

7.9.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo, no

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situagao junto ao SICAF.

Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd
apresentar com a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente a devida
comprovacao a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuices, de acordo
com a Lei Complementar n2 123/2006.

Das condi¢Ges de pagamento

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis a contar da finalizacdo da
liquidacdo da despesa/recebimento definitivo conforme sec¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

O pagamento sera efetuado desde que a contratada realize a cobranca, por meio de
Nota Fiscal/Fatura contendo dados bancarios e devidamente discriminada, com
detalhamento dos servicos executados, de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributdrias.

O pagamento poderad ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta a contratada, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo
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7.20.

7.21.

aplicavel.

A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovac¢do, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo
financeira devida pela contratante, mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |=0,00016438

Em que:

| = Indice de atualiza¢do financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

365 365

7.22.

No pagamento do(s) bem(ns) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia da
retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e Contribuicdo
para o PIS/PASEP, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de
2012. Ademais, a retencao do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrera desde que esteja
prevista em regulamento que se aplique ao caso.

Antecipacao de pagamento

7.23.

8.

N3o serd admitida a antecipacdo de pagamento.

SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de seleg¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021, que culminara com a selec¢do da proposta de MENOR PRECO por item.

Forma de Fornecimento

8.2.

O fornecimento do objeto sera integral e imediato.

Exigéncias de habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.3.

Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverdo ser observados os
requisitos exigidos no Aviso de Dispensa de Licitacao.



Qualificagao Economico-Financeira

8.4.

Para fins de qualificacdo econOmico-financeira, deverdo ser observados os requisitos
exigidos no Aviso de Dispensa de Licitacdo.

Qualificagdao Técnica

b)

8.5.  Para fins de qualificacdo técnica, deverao ser observados os requisitos exigidos no Aviso
de Dispensa de Licitacao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com a quantidade, preco unitdrio e total,
em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que
incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do objeto.

9.2. Osvalores estimados para a aquisi¢cao sdo os seguintes:

Unidade
e ) Valor
Item Especificagdao de Quantidade . Valor Total (RS)
. Unitario (RS)
medida
1 teclado unidade 20 RS 31,82 RS 636,40
2 mouse unidade 20 RS 32,85 RS 657,00

9.3. O valor total estimado para a contratacdo é de RS 1.293,40 (mil, duzentos e noventa e
trés reais e quarenta centavos).

9.4. Os precos unitdrios constantes da tabela referem-se aos limites maximos para
contratagdo. Portanto, itens da proposta comercial que apresentarem cotagdo superior a
indicada na tabela serdo desclassificados.

10. PROTEGAO DOS DADOS PESSOAIS
10.1.  As partes se comprometem a cumprir a legislacdo de protecdao de dados pessoais,
especialmente, a Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei Federal n2 13.709/2018), o
Marco Civil da Internet (Lei Federal n2 12.965/14) e demais regulamentos emitidos pelas
autoridades competentes, e, de forma especifica para a contratante, o disposto na
Resolugdo n? 281, de 12 de dezembro de 2023, do Conselho Nacional do Ministério
Publico, que institui a Politica Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e o Sistema
Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais no Ministério Publico.
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a contratada que:
a) dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
justificado;
e) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

f) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2.  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes

sangoes:

11.2.1.

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial injustificada do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

11.2.1.1.  As determinacgdes do fiscal do contrato previstas no exercicio das atribuicoes

11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

do art. 117, § 19, da Lei n? 14.133, de 2021, ndo configuram a sancdo de
adverténcia;

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do item 11.1, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

” u

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do item 11.1, bem como nas alineas “b”, “c”

e “d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n?
14.133, de 2021);

Multa:

11.2.4.1. Multa Moratéria, nos termos do Art. 162 da Lei n? 14.133/2021, quando:

a) ensejar o retardamento da execucdo do servico contratado, de forma
injustificada, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois
por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida ou sobre o
valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, até o
limite de 30% (trinta por cento).

b) ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obriga¢des contratuais,
no percentual 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato, ou de
1% (um por cento) do valor do contrato quando a clausula for de obrigacdo
acessoria imprescindivel para plena execucdo do objeto, até o décimo
quinto dia de mora.

11.2.4.2. Multa Sancionatéria, decorrente das infragcOes previstas no art. 155 da Lei

14.133/2021, que serdo graduadas conforme critérios previstos na Portaria
PGR/MPU n2 178, de 13 de setembro de 2023;
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

1.1.

a) O limite minimo da multa sancionatdria é de 0,5% (cinco décimos por cento)
e o0 maximo é de 30% (trinta por cento), cuja base de calculo consiste no
valor do contrato licitado ou celebrado com contrata¢do direta, para os
contratados;

b) Apds o décimo quinto dia de mora de qualquer obrigacdo contratual,
guando haverd a inexecucdo do contrato, que poderd configurar as
infracOes das alineas "a", "b", “c” e "d" do item 11.1 e para as quais serdo
aplicadas as seguintes multas sancionatdrias, com os referidos percentuais
incidentes:

b.1) multa de 3 a 5% no caso da alinea "a" do item 11.1;
b.2) multa de 10 a 15% no caso da alinea "b" do item 11.1;
b.3) multa de 15 a 20% no caso da alinea "c" do item 11.1; e
b.4) multa de 5 a 10% no caso da alinea "d" do item 11.1

A dosimetria do prazo das sanc¢bes previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei
14.133/2021 serda feita na forma da Portaria PGR/MPU n2 178, de 13 de setembro de
2023;

Para as infracGes previstas no art. 155, Il e lll, da Lei n2 14.133, de 2021 serd permitido

sanc¢do superior a fixada para o caso de simples inexecu¢do parcial.

Caso a prestacdo do servico ou entrega do objeto ndo mais seja util em razdo da demora,
segundo parecer da drea técnica interessada, restara configurada inexecugao contratual.

A aplicacdao das san¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a contratante. (art. 156, §99,
da Lein?14.133, de 2021)

A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo promova a extin¢do
unilateral do contrato e aplique outras sang¢des contratuais e legais.

No caso do item anterior, a multa de mora sera convertida em multa compensatédria e
descontada do valor da indenizagao devida a Administragao, se houver.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa. (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021)

Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de
2021);

Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela contratante a contratada, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada, se houver, ou serd cobrada
judicialmente. (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021)

Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.
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11.12.

11.13.

A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021 e na Portaria PGR/MPU n2
178, de 13 de setembro de 2023, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Determinada a abertura de processo pela autoridade competente, o acusado devera ser
notificado, por meio de oficio, para apresentacdo de defesa preliminar, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, a contar da intimagdo, nos moldes da Portaria PGR/MPU n2 178, de
13 de setembro de 2023.

11.13.1.  As notificacdes expedidas deverdo ser enviadas preferencialmente eletrbnicas, por

meio do e-mail informado pela contratada, quando do ingresso no certame ou na
contratacgao.

11.13.2. Nao havendo resposta em até 2 (dois) dias Uteis, ou na impossibilidade de

11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

confirmacdo da ciéncia do e-mail, a notificacdo deverd ser encaminhada pelos
Correios com aviso de recebimento (AR).

Sdo critérios para a dosimetria da penalidade os elencados no art. 156, §12, da Lei n2
14.133, de 2021 e os estabelecidos na Portaria PGR/MPU n2 178, de 13 de setembro de
2023:

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a contratante;

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,

nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei (art. 159) e em regulamento do MPU.

Quando a mesma conduta resultar em infracdo a Lei n® 12.846/2013 e a Lei n2 14.133/
2021, as sancgOes serdo impostas de forma independente e cumulada, na forma do art.
30, Il, da Lei n® 12.846/2013, de acordo com o disposto no art. 92 da Portaria PGR/MPU
n? 178, de 13 de setembro de 2023.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
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com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.18. A contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢ées por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

11.19. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

11.20.  Os débitos do contratado para com a Administragcdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao
decorrentes de documentos de formalizagdao que o contratado possua com o mesmo
orgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril
de 2022.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacdo:

12.1.1. Gestdo/Unidade: 200204
12.1.2.  Fonte de Recursos: 1000000000
12.1.3.  Programa de Trabalho: 172236
12.1.4. Elemento de Despesa: 339030
12.1.5.  Plano Interno: MBASIC

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Ha anexos no pedido: Nao

S3do Paulo, data da assinatura eletrénica.

(assinado digitalmente)
ANA TERESA DE MORAES
TECNICA DO MPU/ADMINISTRACAO
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